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Guia para realizar a reserva do FotoMicroscópio, siga os seguintes passos.

Para acessar o sistema de reservas, clique AQUI ou escaneie o QR code abaixo:1.

2. A tela inicial do sistema de reservas é exibida a seguir: A imagem abaixo mostra o layout
da página inicial, que está dividida em três seções. Na primeira seção (Quadro vermelho),
fornece informações gerais do sistema de reserva, na segunda seção (Quadro azul), você pode
selecionar a data desejada, e na terceira seção (Quadro laranja), escolher o horário.
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https://calendar.app.google/PzembdYC1P5hRFKA9
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3. A primeira seção fornece informações gerais sobre a ferramenta e inclui um link que
direciona para um formulário onde é possível fornecer dados adicionais para a coleta de
estatísticas de uso do equipamento. Veja a imagem a seguir:

4. Na segunda seção, é possível selecionar a data desejada. As datas riscadas indicam que a
agenda está ocupada, enquanto as datas em azul estão disponíveis para agendamento. Veja a
imagem a seguir:

4. Na terceira seção, é possível selecionar o horário desejado. Estão disponíveis três horários:
08:00h (8:00h às 12:00h), 13:00h (13:00h às 17:00h), e 18:00h (18:00h às 22:00h). Cada horário
representa um agendamento individual. Caso o horário não esteja mais disponível, ele será
indicado por um hífen. Veja a imagem a seguir:
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https://forms.gle/mDt3drviMq5rxE1i9
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5.  Após selecionar a data e o horário desejados, uma janela aparece para
coletar as informações de contato. A primeira parte é preenchida
automaticamente com o nome e o email do usuário logado no Google
(Quadro verde). A segunda parte solicita o número de telefone e o nome do
orientado (se for aluno) (Quadro vermelho). Após preencher todas as
informações, clique em "Book" para finalizar o agendamento. Veja a
imagem a seguir:
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6. Após a confirmação da reserva clicando em “Book”, uma janela de
confirmação aparece informando que um e-mail com as informações do
agendamento foi enviado (Quadro verde). Em seguida, são exibidas as
informações de data e horário agendado (Quadro azul). Por fim, é possível
cancelar o agendamento (seta vermelha) ou clicar em "Close" (Quadro
laranja) para finalizar. Veja a imagem a seguir:
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7. No e-mail que o usuário recebe, estão incluídas as informações do
agendamento. No final do e-mail, há duas opções: cancelar o agendamento
ou realizar uma nova reserva (Quadro laranja). Veja a imagem a seguir:
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3. Clicando na opção de cancelamento no e-mail recebido, uma janela
aparece com as informações do agendamento e, na parte inferior, a opção
para cancelar o agendamento (seta vermelha). Após solicitar o
cancelamento, aparece uma janela para confirmar a ação. Por último, após
o cancelamento, uma janela com a mensagem de "Agendamento cancelado"
é exibida. Veja as imagens a seguir.
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